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Lathund för SEKRETARIATET 
 

 
 
 

SEKRETARIATETS FUNKTION 
 

Har man inte tidigare suttit i sekretariat under en innebandymatch så är det inte så lätt att få allt 

rätt. Vi gör så gott vi kan och blir bättre med träning, precis som spelarna. 

Sekretariatet är viktigt. Ett sekretariat är en neutral part i tävlingen och skall bistå domarna. 

Sekretariatet har en nyckelroll för att en innebandymatch ska kunna spelas och för att andra 

ska kunna ta del av händelserna i matchen, antingen direkt eller för framtiden. Det 

sekreteriatet rapporterar digital syns direkt I appen och I livesändningen. 

 
Sekretariatet skall bestå av minst två personer, helst tre. En person sköter matchprotokollet 

och en person sköter matchtiden och den tredje personen sköter musik och mikrofon. 
 

Sekretariatet skall finnas på plats senast 15 minuter för utsatt 

matchstart. Följande utrustning ska finnas i sekretariatet i varje match: 

• Ipad/mobil för digital rapportering 

 
• Matchprotokoll 

 
• 3 st. godkända matchbollar (om matchbollen försvinner kastar seket ut en ny) 

 
• Pulpet för att sköta matchklockan 

 
• Penna 

 
• Ipad/mixer med mikrofon 

 
Utvisningsbåset ska ha plats för en/två sittande personer från varje lag. 
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PROTOKOLLFÖRARE 

 
Matchprotokollet skall finnas ifyllt I sekreteriatet senast 10 minuter före matchstart. 

Protokollförare skall kontrollera att alla uppgifter som gäller innan matchstart är rätt ifyllda. 
 

• Division och serienamn (förifyllt) 
 

• Datum  (förifyllt) 
 

• Matchnummer  (förifyllt) 
 

• Hemma- och bortalag  (förifyllt) 
 

• Max 20 spelare och 5 ledare/lag 
 

• Underskrift av respektive lagledare 
 

• Målvakt (M) och lagkapten (K) är markerade i protokollet 
 
 

OBS! Lagledare har rätt att korrigera protokollet ända fram till matchstart. 
 

 
Under matchen ska händelser noteras enligt nedan: 
 

Pappersprotokollet skall alltid fyllas i först, innan man registrerar digitalt. 
 

 
• Period 

 
• Tid 

 
• Mål 

 
• Nummer på spelare  

 
• Passningsläggares nummer 

 
• Utvisningstid samt utvisningskod 

 
 

Periodresultat noteras efter varje periods slut. 
 

Protokollföraren skall få nummer på målgörare/passningsläggare samt utvisad spelare av domaren. 

För utvisad spelare skall domaren ange anledning, vilket noteras I protokollet enligt kod. 
 

Sekretariatet skall efter match fylla i: 

• Matchresultat 
 

• Protokollförares underskrift, namnförtydligande samt telefonnummer 
 

Sist av allt skriver domarna under och godkänner protokollet.
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MATCHTIDTAGARE 
 

Tidtagare skall kontrollera att matchklockan fungerar och är rätt programmerad samt kontrollera 

att paussignal fungerar. 
 

Tidtagaren skall starta klockan då bollen spelas efter domarens signal. Tiden skall stoppas endast 

vid följande tillfällen då domare: 
 

• Blåser för mål 
 

• Blåser för utvisning 
 

• Blåser för straffslag 
 

• Visar tecken för att stoppa tiden 
 

OBS! Under de tre (3) sista minuterna i tredje perioden ska tiden alltid stoppas på 

domares avblåsning. 
 

Under straffslagsgenomförande skall matchklockan stå still, och startas först då straffslaget 

har genomförts och tekning sker efter domares signal. 
 

 
UTVISNING I SAMBAND MED STRAFFSLAG 

 
• Utvisningsförseelse som orsakar straffslag verkställs ej om straffslaget resulterar i mål. 

Utvisningsförseelsen skrivs inte in i protokollet förrän straffen är slagen och ej resulterar i mål. 
 
UTVISNINGAR OCH BENÄMNINGAR  
 
Den vanligaste utvisningen är 2 minuter, men även 5 minuter och matchstraff kan ske. När domaren 
meddelar längd på utvisning och anledning till sekreteriatet noteras detta i protokollet med kod, 
koderna för tex ”hög klubba” står i botten av protokollet, eller finns inladga i IBIS. 
  
En utvisad spelare ska befinna sig på utvisningsbänken under hela utvisningen. Gör motståndarna mål 
släpps han in på planen igen. Utvisningstiden följer alltid matchtiden.  
Utvisningen skall läggas in i matchklockan så att publiken och spelarna kan se kvarvarande 
utvisningstid. 
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PROTOKOLL 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Matchnumret. 
2. Kontrollkod för resultatrapportering. 
3. Domarnas godkännande/signatur. 
4. Ledarnas godkännande/signutur. 
5. Protokollförarens godkännande/signatur. 
6. Förteckning av händelsekoder 


